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VODJA FINANC IN POSLOVNE PODPORE (M/Z)

Finance and Business Operations Manager

V TECES iS¢emo izkuSenega in samostojnega financnega strokovnjaka, ki bo odgovoren za notranje
finan€no poslovanje manjSega zasebnega neprofitnega zavoda, finan¢no spremljanje javno sofinanciranih
in trzno usmerjenih nacionalnih ter mednarodnih razvojnih projektov ter poslovno podporo vodstvu in
sodelavcem.

Ce imate odliéno praktiéno znanje financ, raéunovodstva in knjigovodstva, poznate posebnosti javno
sofinanciranih projektov ter znate samostojno organizirati in spremljati finan€no-poslovne procese, vas
vabimo v naso ekipo.

Kljuéne informacije o razpisanem delovnhem mestu

Oznakarazpisa TEC-HR-2026/04

Kraj dela Maribor
Zaposlitev Za nedolocen ¢as s Sestmesecnim poskusnim delom
Zacetek dela Po dogovoru oziroma ¢im prej

Datum objave 27.10. 2026
Rok za prijavo 10.11. 2026

Prijave jobs@teces.si

Informacije Urska Horvat, +386 31 719175
OPIS DELOVNEGA MESTA

O TECES

TECES je zasebni neprofitni zavod, ki so ga leta 2001 ustanovila slovenska podjetja in fakultete. Delujemo kot
inovacijski in razvojni grozd (innovation cluster), ki povezuje podjetja, raziskovalne organizacije in druge
partnerje pri razvoju tehnologij, inovacij ter skupnih razvojnih projektov.

Smo manjsa organizacija s priblizno 20 zaposlenimi, vendar z razvejano mrezo strokovnjakov, ve¢ kot 70 ¢lani
ter Stevilnimi nacionalnimiin mednarodnimi partnerji. Z ustanovitelji, ¢lani in drugimi partnerji aktivho sodelujemo
prioblikovanju razvojnih pobud, pridobivanju novih projektov ter izvajanju javno sofinanciranih in trzno usmerjenih
razvojnih aktivnosti.

Vloga in odgovornost

Samostojno boste skrbeli za finanéno spremljanje in obvladovanje poslovanja TECES, pripravo finan€nih
nacrtov in pregledov ter zagotavljanje pravilnosti in usklajenosti finan¢nih evidenc.

Pomemben del vasega dela bo tudi finanéna in administrativha podpora vodjem projektov pri pripravi
projektnih prijav, izvajanju in poro¢anju nacionalnih ter mednarodnih projektov.

Racunovodstvo TECES izvaja zunanji racunovodski servis, s katerim boste tesno sodelovali ter zagotavljali
pravilnost, popolnost in pravo¢asnost racunovodskih podlag.

Pri svojem delu boste samostojno odgovorni za finanéno-poslovno podroéje, hkrati pa boste del manjse,
povezane ekipe, v kateri so sodelovanje, medsebojna podpora in usklajevanje z vodstvom ter vodji projektov
klju€ni za uspesno delovanje zavoda.

Vrste projektov in strokovna podrocja

TECES izvaja javno sofinancirane in trzno usmerjene nacionalne ter mednarodne razvojne, raziskovalne in
inovacijske projekte v sodelovanju s podjetji in raziskovalnimi organizacijami, med drugim v okviru programov
Horizon Europe, Interreg, Evropskega obrambnega sklada (EDF) ter drugih nacionalnih in evropskih programov
sofinanciranja.
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Projekti vklju€ujejo predvsem zelene tehnologije, energetsko ucinkovitost in varnost, odpornost kriticne
infrastrukture, napredne energetske sisteme, digitalizacijo ter tehnologije za civilno in dvojno (civilno-
obrambno) rabo.

Kljuéne naloge

Delovno mesto zdruzuje raznolike finanéne, racunovodske in poslovno-administrativnhe naloge, ki
zahtevajo samostojnost, strokovno znanje in visoko stopnjo odgovornosti.

1. Finance in kontroling poslovanja TECES
Vloga: samostojno delo in podpora odlo¢anju
= Samostojno finanéno spremljanje poslovanja zavoda, naértovanje in spremljanje prihodkov, odhodkov,
denarnega toka ter financne uspesnosti.
= Priprava finan¢nih nacdrtov, napovedi, analiz in periodi¢nih poro¢il za vodstvo ter podpora pri poslovhem
odlocanju.
= Skrb za notranje finan¢ne evidence, placilni promet in finanéno dokumentacijo.

2. Projektne finance in finanéno poroc¢anje
Vloga: krovni finan¢ni nadzor, pravilnost in usklajenost
= Financ¢no spremljanje nacionalnih in evropskih projektov, projektnih proracunov, upravi¢enosti stroSkov
ter skladnosti s pravili financerjev.
= Finan¢nain administrativha podpora vodjem projektov pri pripravi prijav, izvajanju in poro¢anju, vklju¢no
s pripravo finan¢nih evidenc, dokazil in zahtevkov za sofinanciranje.

3. Racdunovodsko in kadrovsko-administrativho poslovanje
Vloga: operativna izvedba, preverjanje in usklajevanje
= Priprava in preverjanje racunov, placil, obracunskih podlag za plac¢e, potnih nalogov in povracil stroSkov,
vodenje kadrovskih evidenc ter delo z racunovodskim programom.
= Preverjanje pravilnosti knjizenja in usklajevanje finan¢nih evidenc z zunanjim raunovodstvom ter
sodelovanje pri pripravi racunovodskih izkazov in revizij.

4. Poslovna in organizacijska podpora
Vloga: samostojna operativna in organizacijska podpora
= Samostojno urejanje poslovne dokumentacije, pogodb, administrativnih postopkov ter priprava gradiv za
vodstvo in organe upravljanja zavoda.

= Organizacijska in administrativnha podpora delovanju zavoda, vkljué¢no s podporo pri zaposlovanju,
organizacijo sestankov in teko¢im pisarni§kim poslovanjem.

Zahtevana znanja in izkusSnje

= Najmanj pet let ustreznih delovnih izkusenj na podrocju financ, raunovodstva, knjigovodstva ali
finanéno-poslovnega spremljanja.
= Odliéno prakti€no poznavanje racunovodskih in knjigovodskih postopkov, knjizenja poslovnih
dogodkov, stro§kovnih mest in nosilcev ter usklajevanja raunovodskih evidenc.
= |zku$nje s financnim spremljanjem poslovanja, pripravo finan¢nih poro¢il, obracunskih podlagin
sodelovanjem z raCunovodstvom.
= Poznavanje finan&nega spremljanja nacionalnih in evropskih javno sofinanciranih projektov, pravil
upravicenosti stroSkov ter projektnega porocanja.
= Poznavanje relevantnih raéunovodskih, davénih in finan¢nih predpisov ter napredno znanje Excela in
dobro poznavanje orodij Microsoft 365.
Prednost predstavljajo neposredne prakti¢ne izkusnje s finanénim poro¢anjem v nacionalnih in evropskih
programih sofinanciranja ter poznavanje programskih reSitev SAOP in portalov eDavki ter SPOT.

Izobrazba

= lzobrazba druge bolonjske stopnje oziroma primerljiva izobrazba, prednostno ekonomske, finan¢ne ali
raunovodske smeri. Izjemoma tudi prva bolonjska stopnja ob nadpovpreénih strokovnih kompetencah in
obseznih, dokazljivih prakti¢nih izkusnjah.
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Znanje jezikov
= QOdliéno aktivno znanje slovenskega in angleSkega jezika, pisno in ustno.
Osebnostne lastnosti

Pricakujemo natanénost, zanesljivost, odgovornost, samostojnostin diskretnost, sistematicen pristop, dobre
organizacijske in komunikacijske sposobnosti ter pripravljenost na timsko delo in medsebojno podporo.

Kaj nudimo

= Samostojno in odgovorno delo v manjsi, povezani, vendar ambiciozni in mednarodno usmerjeni ekipi,
kjer spodbujamo sodelovanje, izmenjavo znanja in medsebojno podporo.

= Urejeno delovno okolje v Mariboru z zagotovljenim parkirnim mestom.
= MozZnosti strokovnega razvoja in sodelovanja pri zanimivih nacionalnih ter mednarodnih projektih.
= Stimulativno placilo glede na odgovornosti in uspesnost.

Prijava

Posljite nam zivljenjepis s predstavitvijo konkretnih izkuSenj na podroc¢ju finanénega in racunovodskega
poslovanja, zlasti pri samostojnem spremljanju financ, usklajevanju racunovodskih evidenc ter finanénem
spremljanju projektov.

Prijave posljite na jobs@teces.si hajpozneje do 10. 11. 2026.

Vabimo vas, da s svojim znanjem in odgovornostjo prispevate k u¢inkovitemu poslovanju TECES in uspeSnemu
izvajanju razvojnih projektov.
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